Na temelju ¢lanka 41. st. 2. Zakona o predkolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 94/13,98/19, 101/23 i 22/26) i ¢lanka 49. Statuta Djecjeg vrtica JeZi¢— Cresnjevo
Upravno vijeée na 7. sjednici odrzanoj dana 17.lipnja 2026. godine donosi

Poslovnik o radu Upravnog vijeca

Djecjeg vrtic¢a Jezi¢- CreSnjevo

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin
upravljanja i odlu¢ivanjaUpravnog vijeca Djecjeg vrtica Jezi¢ —- Cresnjevo (u daljnjem tekstu:
Upravno vijeée), a odnosi se na:

- nadin sazivanja sjednica Upravnog vijeca;
- na¢in dostave poziva i radnih materijala;
- vodenje sjednica i nadin raspravljanja i odlu¢ivanja ¢lanova Upravnog vije€a;

- polozaj, prava i obveze ¢lanova Upravnog vijeca, ¢lanova radnih tijela i drugih osoba u svezi s
radom na sjednicama;

- izvjes¢ivanje o radu Upravnog vijeca;
- rjeSavanje drugih pitanja znacajnih za rad i odluéivanje na sjednicama Upravnog vijeca Vrtica.

Odredbe ovog Poslovnika obvezujude su za sve élanove Upravnog vijeca, za ravnatelja Vrtica
kao i za ostale osobe nazo¢ne na sjednicama.

Clanak 2.
Upravno vijeée u svom radu postupa u skladu s:
-Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju
- Zakonom o ustanovama
- Statutom djecjeg vrtica
- Aktom o osnivanju

- Ovim Poslovnikom



Clanak 3.

O postivanju i primjeni ovog Poslovnika skrbi predsjednik Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu:
predsjednik), zamjenik ili ravnatelj Vrti¢a.

I1. SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA
Clanak 4.
Upravno vijece radi na sjednicama.

Upravno vijece Cine ¢lanovi imenovani odnosno izabrani sukladno zakonu,Statutu I Aktu o
osnivanju vrtica.

Tri ¢lana imenuje Osnivac , jedan ¢lan biran je iz redova odgajatelja, a jedan ¢lan biran je iz
redova roditelja.

Ravnatelj prisustvuje sjednicama bez prava odlu¢ivanja.
Mandat ¢lanova Upravnog vijeca traje 4 godine.

Na sjednicama, osim ¢lanova Upravnog vijeca, mogu biti nazo¢ne i druge osobe ako su pozvane,
uz odobrenje predsjednika, po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo pripada osobama po Zakonu,
odnosno op¢im aktima Vrtica.

Na sjednicama Upravnog vije¢a mogu biti nazoéni predstavnici sredstava javnog priop¢avanja
ako su pozvani ili na vlastiti zahtjev, uz odobrenje predsjednika.

Odluke Upravnog vijeca su pravovaljane ako sjednici prisustvuju najmanje tri ¢lana Upravnog
vijeca.
Clanak 5.

Bez nazoCnosti drugih osoba sjednice se odrzavaju kada se raspravlja o pitanjima i podacima koji
predstavljaju poslovnu ili neku drugu tajnu prema Zakonu ili opéem aktu Vrtiéa.

Clanak 6.

Sjednice Upravnog vijeca odrZavaju se prema potrebi.

U nacelu odrZavaju se u sjediStu Vrtiéa.

Prvu konstituirajucu sjednicu saziva i njome, do izbora predsjednika, rukovodi ravnatel;.
Clanak 7.

Dnevni red konstituirajuce sjednice sadrZi :

- izvjesce predsjedavatelja sjednice o izboru Elanova Upravnog vijeca,



- verificiranje mandata izabranih ¢lanova Upravnog vijeca,
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca.
Clanak 8.

Ravnatelj obavlja potvrdivanje mandata novoizabranih ¢lanova provjerom identiteta pojedinog
Clana s podacima iz isprava o izborima.

Clanovi Upravnog vijeéa ne mogu obavljati svoje duZnosti ni ostvarivati prava prije nego je
obavljeno potvrdivanje mandata.

Clanak 9.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vije¢a moZe biti izabran svaki ¢lan
Upravnog vijeca.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Upravnog vijeca biraju se na Cetiri godine.

O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Upravnog vijeca ¢lanovi Upravnog
vijeca glasuju javno dizanjem ruku.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika izabran je kandidat koji je dobio veéinu glasova
ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca.

Nakon izbora predsjednika Upravnog vijeca ravnatelj predaje predsjedniku dalje vodenje
sjednice.

Clanak 10.
Sjednice Upravnog vijeca priprema predsjednik. U pripremi sjednice pomaze mu ravnatel].

Sjednice se pripremaju na nacin da budu §to uéinkovitije, a odluke donesene pravodobno prema
Zakonu i op¢im aktima Vrtiéa.

Ako predsjednik ocijeni nedovoljnu stru¢nu utemeljenost materijala pripremljenog za sjednicu,
vratit ¢e ga predlagatelju radi izmjene ili dopune.

Clanak 11.

Materijale za sjednicu Upravnog vijeca obrazlaZe ravnatelj ili druga osoba koja je materijal
pripremila ili na koju se materijal odnosi.

Clanak 12.

Prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca sastavlja predsjednik vodeéi raéuna o tome:



- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlasteno raspravljati i odlu¢ivati Upravno
vijece,
- da dnevni red ne bude preopsiran,

- da predmeti o kojima Ce se raspravljati i odlu¢ivati na sjednici budu obradeni, dokumentirani i
obrazlozeni tako da se ¢lanovi Upravnog vijea mogu upoznati s predmetom i o njemu
raspravljati i odlucivati.

Clanak 13.
Sjednice Upravnog vijeca, u nagelu, saziva predsjednik.

Prijedlog za sazivanje sjednice Upravnog vije¢a moZe dati svaki ¢lan Upravnog vijeéa, ravnatelj
i Osnivac.

Clanak 14.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se u pisanom obliku najkasnije tri dana prije
pocetka sjednice.

- ¢lanovima Upravnog vijeéa,

- ravnatelju,

- izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnog reda,

- drugim osobama koje se vezano za dnevni red pozivaju na sjednicu.
Clanak 15.

Pisani poziv za sjednicu Upravnog vijeca sadrzi :

- prijedlog dnevnog reda ,

- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz dnevnog reda,

- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice,

- potpis predsjednika.
Clanak 16.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se neposrednom dostavom ili elektronskom postom.

U iznimnim slucajevima sjednica Upravnog vije¢a moZe se sazvati telefonom ili na drugi
primjeren nadin.

Jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica Upravnog vijeca stavlja se na oglasnu plodu
Vrtica.



Clanak 17.
Sjednicom predsjedava predsjednik.

Predsjednik u suradnji s ravnateljem Vrti¢a priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda
te odreduje izvjestitelje po pojedinim to€kama dnevnog reda.

U slucaju sprijecenosti predsjednika, sjednici predsjedava njegov zamjenik.
Predsjednik Upravnog vijeéa ima sljedeéa prava i duznosti:

- Saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeca,

- Otvara sjednicu Upravnog vijeca,utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova popradi
pravovaljanog odlucivanja

- Predlaze uz ravnatelja Dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom
dnevnom redu

- Brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

- Utvrduje jasne I odredene prijedloge I daje ih na glasanje

- Utvrduje I objavljuje rezultate glasanja

- Potpisuje akte [ odluke koje donosi Upravno vijece

- Brine o izvrSavanju odluka I zaklju¢aka Upravnog vijeca

- brine o zastiti osobnih podataka svih zaposlenih I korisnika usluga Kojima se koristi
donosenjem odluka na Upravnom vijecu

Clanak 18.
Pravo odlucivanja na sjednici ima predsjednik i ¢lanovi Upravnog vijeca.

Ostali nazo¢ni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

Ravnatelj nema pravo odlucivati na sjednici.

Clanak 19.

Prije pocetka sjednice predsjednik provjerava je li nazo¢na vecina ¢lanova Upravnog vijeca i
utvrduje njihova imena.

Predsjedavatelj utvrduje koji su ¢lanovi opravdali svoj izostanak.

Ako je na sjednici nazo€na natpolovi¢na veéina ukupnog broja ¢lanova Upravnog vijeca,
predsjedavatelj zapocinje sjednicu.
Odmabh na pocetku sjednice predsjedavatelj poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik s

prethodne sjednice.

O iznesenim primjedbama odlucuje Upravno vijece, a nakon toga ¢lanovi Upravnog vijeéa
glasuju o prihvacéanju zapisnika s prethodne sjednice.



Clanak 26.

Clanu Upravnog vijeca ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Upravnog vijeéa na sjednici,
ukoliko se ne pridrzava reda i ne postuje odredbe ovog Pravilnika, mogu se izreéi ove stegovne
mjere: opomena, oduzimanje rije¢i i udaljavanje sa sjednice.

Clanak 27.

Opomena se izriCe svakoj osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa u
skladu s odredbama ovog Pravilnika ili remeti red sjednice. Opomenu izri¢e predsjednik ili
njegov zamjenik.

Clanak 28.

Mjera oduzimanja rijeci izri¢e se osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepostovanjem
odredbi ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na istoj sjednici izre¢ena
opomena.

Mjeru oduzimanja rije¢i izri¢e predsjednik ili njegov zamjenik.
Clanak 29.

Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se osobi koja ne postupa prema nalogu predsjednika, a kojoj
Je ranije izreCena mjera oduzimanja rijedi ili koja na drugi na¢in narusava red i kr$i odredbe ovog
Poslovnika te dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice Upravnog vijeca.

Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izri¢e Upravno vijece.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreéena.
Clanak 30.

Z.akazana sjednica Upravnog vijeca moZe se odgoditi kad nastupe okolnosti koje onemoguéuju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

Sjednica Upravnog vijeca odgodit ¢e se kad se prije njezina otvaranja utvrdi da nije nazo¢an
potrebni broj ¢lanova Upravnog vijeéa.

Sjednicu Upravnog vijeca odgada predsjednik ili njegov zamjenik.
Clanak 31.
Sjednica Upravnog vije¢a moZe se prekinuti:

- ako se tijekom sjednice broj nazo¢nih ¢lanova Upravnog vijeca smanji ispod broja potrebnog
za odrZavanje sjednice,

- ako dode do teZzeg remecenja rada na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti odrZati red
primjenom mjera iz ¢lanka 26.0voga Poslovnika,



- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Clanak 32.

Ako je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjednik izvje3éuje nazoéne ¢lanove Upravnog vijeca
o novom vremenu odrZavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu s ¢lankom 16. ovog Poslovnika.

Clanak 33.
Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda Upravno vijece pristupa odlu¢ivanju.
Clanak 34.

Upravno vije¢e moze pravovaljano odludivati ako je na sjednici nazo¢na natpoloviéna veéina
¢lanova.

Upravno vijece odlucuje javnim glasovanjem , osim ako je Zakonom ili opéim aktom Vrtiéa,
odnosno posebnomodlukom Upravnog vijeéa odredeno da se o pojedinim predmetima glasuje
tajno.

Clanovi Upravnog vijeéa glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ,,za* ili ,,protiv
prijedloga odluke ili zaklju¢ka.

Clanak 35.

Odluke i zakljucci su pravovaljani ako je za njih glasovala veéina ¢lanova Upravnog vijeca iz
Clanka 34. stavka l.ovog Poslovnika.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjednik.

Na temelju rezultata glasovanja predsjednik objavljuje je Ii odredeni prijedlog usvojen ili
odbijen.

Clanak 36.

Kod donosenja odluka ili zaklju€aka o zaduZivanju pojedinih radnih tijela ili pojedinaca za
izvrSenje odredene zadace, odluke ili zakljutka, mora biti razvidno tko je izvrsitelj i u kojem
roku Ce izvrsiti zadacu te na koji ¢e na¢in o tome izvijestiti ¢lanove Upravnog vijeéa.

Clanak 37.

Nakon $to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti iz dnevnog reda raspravljeni te donesene odluke,
predsjednik zakljuduje sjednicu Upravnog vijeéa.

Clanak 38.

O radu sjednice Upravnog vijeca vodi se zapisnik.



Clanak 46.

Clan Upravnog vije¢a moze od predsjednika i ravnatelja traZiti na uvid materijale, analize kao i
druge tekstove koji su mu potrebni za njegovo aktivno ukljuéivanje u rad sjednica.

Clanak 47.

Clan Upravnog vije¢a duZan je Cuvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke Vrti¢a koje
dozna tijekom rada Upravnog vijeéa.

Clan Upravnog vijeca koji postupi suprotno stavku 1. ovog &lanka, odgovoran je za moguéu
nastalu §tetu.

Clanak 48.

Clan Upravnog vije¢a ne smije koristiti i isticati podatke o svom ¢lanstvu na naéin kojim bi
ostvario neke osobne interese ili povlastice.

Za vrijeme obavljanja duznosti ¢lana Upravnog vijeca, ¢lan ima pravo na novéanu naknadu
sukladno Odluci Opéinskog vije¢a Opéine Beretinec.

IV. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 49.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad radnih tijela koje imenuje Upravno vijeée.
Clanak 50.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu prvog dana od dana objave na oglasnoj plogi Vrti¢a i mreznoj
stranici Vrtica.

KLASA: 011-03/26-01/01
URBROIJ: 2186-175-26-02-01 Predsjednica

Upravnog vijeca:

Marijana Benko




Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrtiéa i mreznoj stranici Vrti¢a dana 17.06.2026.g
[ stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednica Upravnog vijeca:

Bluies .

Marijana Benko



